
 
YSR Cheyutha – Rural Retail  Help Document 

 

 

Ver 1.0 

 

Login Screen (With Mobile Number)    : 

a) గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయం మయాప్ ఐన cc మొబ లై్ న ంబర్డ ఎంటర్డ చేసని తర్రాత GET OTP మీద క్లిక్ చేయయలి. 
b) మీ SMS Inbox  లో OTP వస్త ంద ి. ఆ OTP ని క్లాంద చూపించిన స్రీన్ లో ఎంటర్డ చసేి OK నొక్రాలి.  
c) మీ OTP  మయాచ్ అయిత ేమీకు Home Screen కనపడుత ంది. 
d) ఒకవళే మీరు గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయం మయాప్ మయాప్ చేయకుండా మీ మొబ ైల్ న ంబర్డ ఎంటర్డ చేసి Get OTP 

క్లిక్ చసేతత  మీకు ఎరార్డ మసెతజ్ కనపడుత ంది. 
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1. Retail Scope డేటా ఎంటరీ చయేు విధానం: 
a. హ ం స్రీన్ లో Retail Scope మీద క్లిక్ చేయండి. 
b. ఆ CC యొకా    గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయయలు కనపడుతాయి( ఏవ తైే మీరు Google Sheet లో 

Update చసేినవి ). 
c. మీరు డేటా ఎంటరీ చేయయలిిన గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయం Select   చేస్కునన తర్రాత  మీకు 

లబి్దదారుని పతరుి  కనపడుతాయి.  
d. మీరు డేటా ఎంటరీ చేయయలిిన లబి్దదారుని పతరు select చేస్క్ ండి. 
e. తర్రాత మొబ ైల్ న ంబర్డ , పని్ క్ డ్ , క్లర్రనా షరప్ పెటటు క్ వటానిక్ల ఇష్ుం గ్ర ఉంటె Yes అని లేకపో తే No 

అని అపత్ట్ చయేండి. 
i. Yes అయితే బాాంకు లో amount ఉందా లేదా అని select చేస్క్ వరలి. 

ii. తరువరత Companies తో Tie Up క్ల ఇష్ుంగ్ర ఉనానర్ర లేదా అని select చసే్క్ వరలి. ఇష్ుం 
లేనటెలి త ేReason ఎంటర్డ చేస ిSubmit చయేయలి. 

iii. No అయితే వేర్ ేActivity నంద్ ఇష్ుం ఉననటియితే ఆ Activity ని select చసే్క్ వరలి.  
iv. ఏ Activity నంద్ ఇష్ుం లేకపో తే Reason ఎంటర్డ చసేి Submit చేయయలి.  
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2. Rural Retail డేటా ఎంటరీ చయేు విధానం: 
a. హ ం స్రీన్ లో Rural Retail మీద క్లిక్ చేయండి. 
b. ఆ CC యొకా    గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయయలు కనపడుతాయి( ఏవ తైే మీరు Google Sheet లో 

Update చసేినవి ). 
c. మీరు డేటా ఎంటరీ చేయయలిిన గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయం Select   చేస్కునన తర్రాత  మీకు 

లబి్దదారుని పతరుి  కనపడుతాయి.  
d. మీరు డేటా ఎంటరీ చేయయలిిన లబి్దదారుని పతరు select చేస్క్ ండి. 
e. మీరు ఇంతక్రముందే వివర్రలు ఎంటర్డ చసేి ఉననటియితే అవి కనపడుతాయి.  

 

f. తర్రాత మొబ ైల్ న ంబర్డ , పిన్ క్ డ్ , క్లర్రనా షరప్ పటెటు క్ వటానిక్ల ఇష్ుం గ్ర ఉంటె Yes అని లేకపో త ేNo 
అని select చయేండి. 

g. No అని select చేసతత  ఆ లబి్దదారుని వివర్రలు అంతటతిో Submit చేయవచ్ు. 
h. ఒక వళే Yes select చసేని యిెడల మిగతా వివర్రలు క్లాంద చపెిిన విధంగ్ర ఎంటర్డ చేయయలి. 
i. క్లర్రనా షరప్ క్ొతతగ్ర పటెటు త నటిి త ేNew అని లేదా పరతదెతైే Old అని select చేయయలి. 
j. షరప్ పతరు మర్యిు ఆ షరప్ ఎకాడ ఉందొ  select చయేండి. 
k. తరువరత షరప్ ఫో టో తీయండి. 
l. షరప్ ఎ తేదని ఓపనె్ చేసరర్ో ఎంటర్డ చయేండి. 
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m.  షరప్ పరతదెతైే చయేూత  స్ాం ర్రక ముంద్ ర్ోజు వరర్ ి
అమమక్రలు ఎంత ఉందొ  ఎంటర్డ చయేండి. 

n.  న ల అమమక్రల వివర్రలు automatic గ్ర fill అవుత ంది. 
o. షరప్ యొకా వివర్రలు (పొ డవు,వ డలుి , ఎత త  ) చయేూత 

స్ాం ర్రకముంద్ మర్ియు లబి్ద పొ ందిన తర్రాత షరప్ 
వివర్రలు ఎంటర్డ చయేండి. 

p. సొ ంత / క్లర్రయి  షరపు అని వివరరులు ఎంటర్డ చేయయలి. 
q. షరప్ దాార ఏదెైనా బాాంకు నంద్ లోన్ తీస్కునానర లేదా 

అని select చయేయలి. 
r. ఒకవళే తీస్కుననటియితే లోన్ installments కర్రకా్ు గ్ర pay 

చేస్త ంటే Good అని లేదా Bad అని select చేయయలి. 
s. ఏ company తో Tie Up చేస్క్ వరలో అవి select చేస్క్ొని వరటిక్ల సంబందించిన products select 

చేస్క్ ండి. 
t. లబి్దదారునిక్ల బాాంకు దాార Financial Support క్రవరలంటే ( చేయూత స్ాం లబి్ద క్రకుండా) Yes  అని 

వద్ి  అంటే  No  అని select చేస్క్ ండి. 
u. NO అయితే లబి్ద దారుడు సొ ంతంగ్ర ఎంత మొతతం పటెటు బడి పెటుగలడో  ఎంటర్డ చసే ిSubmit క్లిక్ 

చేయవచ్ు . 
v. Yes అయితే  Bank/Sthreenidhi/VO-CIF లో లోన్ మొతతం ఎంత క్రవరలో ఎంటర్డ చయేయలిి వస్త ంది. 

i. Bank select చేస్కుంట ే 
1. లోన్ అపిి క్షే్న్ బాాంకు నంద్ సబ్దమట్ చేసరర్ర లేదా అని select చేయయలి. 

a. ఒక వలే చయేనటెలి తే లోన్ amount ఎంత క్రవరలో ఎంటర్డ చసేి Submit క్లిక్ 
చేయవచ్ు . 

b. Yes అయితే మీకు చయేూత amount క్రడాటి్ ఐన బాాంకు వివర్రలు visible 
అవుతాయి. 

c. అపిి క్ేష్న్ తదేి select చేస్క్ొని లోన్ approve అయిాందా లేదా అని ఎంటర్డ 
చేయయలి. 

d. Approve అయితే Type of Loan లో Term/Over Draft ఎదో  ఒకట ిselect 
చేస్క్ వరలి. 

e. టర్డమ లోన్ అయితే No. Of Installments,Rate of Interest మర్యిు loan 
sanction date ఎంటర్డ చయేయలి. 

f. చివరగ్ర Loan Amount  ఎంటర్డ చేస ిSubmit మీద క్లిక్ చయేయలి.  
ii. Streenidhi/VO-CIF select చేసనిటెలి తే Loan Amount  ఎంటర్డ చసేి Submit మీద క్లిక్  
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3. Sales Details డేటా ఎంటరీ చయేు విధానం: 
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a. హ ం స్రీన్ లో Rural Retail మీద క్లిక్ చేయండి. 
b. ఆ CC యొకా    గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయయలు కనపడుతాయి( ఏవ తైే మీరు Google Sheet లో 

Update చసేినవి ). 
c. మీరు డేటా ఎంటరీ చేయయలిిన గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయం Select   చేస్కునన తర్రాత  మీకు 

లబి్దదారుని పతరుి  కనపడుతాయి.  
d. మీరు డటేా ఎంటరీ చేయయలిిన లబి్దదారుని పతరు select చేస్క్ ండి(ఎవర్ని ైతే Rural Retail నంద్ డటేా 

ఎంటరీ చసేి ఉంటార్ో వరరు మయతీం కనపడుతారు). 
e. మీరు   Rural Retail నంద్ Shop Open Date వివర్రలు ఎంటర్డ చేస ి ఉననటియిత ేమీరు ఎనిన 

ర్ోజులు Sales  ఎంటర్డ చయేయలి ఎనిన చేసరర్ో కనపడుతాయి, మీరు Rural Retail నంద్ Shop Open 
Date ఎంటర్డ చేయనటెలి తే పెై చూపని విధంగ్ర ఎరరా్డ వస్త ంది. 

f.  వివర్రలు కనపడిన తర్రాత Enter Sales Data మీద క్లిక్ చసేి Select Date ఎంటర్డ చయేయలి (Shop 
Open Date న్ంచి ఈ ర్ోజు వరకు మయతీమ ే మీకు  calendar నంద్ తేదలీు కనపడుతాయి) 
 

g. Date select చేసని వ ంటన ేఆర్ోజున  Company  వరర్గి్ర ఎనిన Products sale చేసనిది  మర్యిు 
ఎంత మొతతం (రూపరయలలో ) ఎంటర్డ చసేిన తరువరత లబి్దదారునితో selfie photo తీస్క్ొని Submit 
క్లిక్ చయేయలి. 
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4. Unique Code Details డేటా ఎంటరీ చేయు విధానం: 

 .    

a. హ ం స్రీన్ లో Unique Code మీద క్లిక్ చేయండి. 
b. ఆ CC యొకా    గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయయలు కనపడుతాయి( ఏవ తైే మీరు Google Sheet లో 

Update చసేినవి ). 
c. మీరు డేటా ఎంటరీ చేయయలిిన గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయం Select   చేస్కునన తర్రాత  మీకు 

లబి్దదారుని పతరుి  కనపడుతాయి.  
d. మీరు డటేా ఎంటరీ చేయయలిిన లబి్దదారుని పతరు select చేస్క్ ండి(ఎవర్ని ైతే Rural Retail నంద్ డటేా 

ఎంటరీ చసేి ఉంటార్ో వరరు మయతీం కనపడుతారు). 
e. మీకు  అవసరమెనై కంపెనీ వ నది ర్డ క్ డున ఎంటర్డ చేస ిడటేా సతవ్ చయేండి. 
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5. Uniform Board Upload Image డేటా ఎంటరీ చయేు విధానం: 

 .         
a. హ ం స్రీన్ లో Uniform Board Upload Image మీద క్లిక్ చయేండి. 
b. ఆ CC యొకా    గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయయలు కనపడుతాయి( ఏవ తైే మీరు Google Sheet లో 

Update చసేినవి ). 
c. మీరు డేటా ఎంటరీ చేయయలిిన గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయం Select   చేస్కునన తర్రాత  మీకు 

లబి్దదారుని పతరుి  కనపడుతాయి.  
d. మీరు డటేా ఎంటరీ చేయయలిిన లబి్దదారుని పతరు select చేస్క్ ండి(ఎవర్ని ైతే Rural Retail నంద్ డటేా 

ఎంటరీ చసేి ఉంటార్ో వరరు మయతీం కనపడుతారు). 
e. ఇమజే్ మీద క్లిక్ చేస ిసోు ర్డ ఇమేజ్నన అపోి డ్ చేసని తరువరత సబ్దమట్ బటన్ మీద క్లిక్ చయేండి. 
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f. సోు ర్డ ఇమేజ్ సతవ్ చసేిన తరువత ఇమజే్ మీద క్లిక్ చసేి బో రు్  ఇమేజ్నన అపోి డ్ చేసని తరువరత సబ్దమట్ 
బటన్ మీద క్లిక్ చయేండ ి
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6. Update Training Details  డటేా ఎంటరీ చేయు విధానం: 

 .        
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a. హ ం స్రీన్  లో Update Training Details మీద క్లిక్ చయేండి. 
b. ఆ CC యొకా    గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయయలు కనపడుతాయి( ఏవ తైే మీరు Google Sheet లో 

Update చసేినవి ). 
c. మీరు డేటా ఎంటరీ చేయయలిిన గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయం Select   చేస్కునన తర్రాత  మీకు 

లబి్దదారుని పతరుి  కనపడుతాయి.  
d. మీరు డటేా ఎంటరీ చేయయలిిన లబి్దదారుని పతరు select చేస్క్ ండి(ఎవర్ని ైతే Rural Retail నంద్ డటేా 

ఎంటరీ చసేి ఉంటార్ో వరరు మయతీం కనపడుతారు). 
e. లబ్దిదారుడు శిక్షణ కి అటెండ్ కాకపోతే “No” అని ఎెంపిక చేసుకున్న  తరువాత సబ్ది ట్ 

బటన్ మీద  కి క్  చేయెండి.. 
f.  

g. లబ్దిదారుడు శిక్షణ కి అటెండ్ అయితే “Yes” ఎెంపిక చేసుకున్న   తరువాత  RD Device 
కన క్షన ుక్ చయేయలి .. 
 

h. ఆధార్  నెంబర్ ఎెంటర్ చేసిన్ తరువాత బటన్ మీద  కి క్  చేయెండి.. 
 

i. బటన్ మీద  కి క్  చేసిన్ మీకు ఫెంగర్ ప్పిెంట్ కన్బడుతెంది. మీ వేలిముప్ద వేసిన్ 

తరువాత  మీ ఆధార్ నెంబర్ వెంటే వెరిఫై అవతెంది. లేక పోతే మీ ఆధార్ నెంబర్ 

సరిఅయిన్ది కాదు ,అని  అలెర్ ్కనిపిసుతెంది. 
 

 
 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

7. CC  Work Done Details  డటేా ఎంటరీ చేయు విధానం: 
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a. హ ం స్రీన్  లో CC  Work Done Details  మీద క్లిక్ చయేండి. 
b. ఆ CC యొకా    గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయయలు కనపడుతాయి( ఏవ తైే మీరు Google Sheet లో 

Update చసేినవి ). 
c. మీరు డేటా ఎంటరీ చేయయలిిన గ్రామ / వరర్్డ  సచివరలయం Select   చేస్కునన తర్రాత  మీకు 

లబి్దదారుని పతరుి  కనపడుతాయి.  
d. మీరు డటేా ఎంటరీ చేయయలిిన లబి్దదారుని పతరు select చేస్క్ ండి(ఎవర్ని ైతే Rural Retail నంద్ డటేా 

ఎంటరీ చసేి ఉంటార్ో వరరు మయతీం కనపడుతారు). 
e. Get Details బటన్ మీద క్లిక్ చేసని  తరువరత  “ సి సి వర్డా డన్ డటీెైల్ి ” కనిపిసరత యి. 
f. ఇచ్చి న్ డటీెలై్ి పకీ్రరం సర్రనై సమయధానం  ఎంచ్క్ొని అపోి డ్ బటన్ మీద క్లిక్ చయేండి. 

  
 


